Virtu Preduzetnik

Fleksibilni poslovni model koji pruza set kompletno online usluga potrebnih za vase
poslovanje po principu “sve na jednom mestu”.

Virtu Preduzetnik je efikasno resenje za va$ biznis koje ukljucuje adresu za vasu firmu,
knjigovodstvo i virtuelnog asistenta koji je podrska vasem dnevhom poslovanju. Nudimo
moderna resenja u skladu sa vremenima koja dolaze.

Sta dobijate:

e Fleksibilnost: MoZete saradivati sa nama bez obzira na vasu lokaciju jer su nase
usluge online. To garantuje povec¢anu produktivnost i smanjenje troskova.

e Fokus: Oslobadamo vas tereta administrativnih zadataka $to vam omogucava da se
posvetite razvoju biznisa.

e Prilagodljivost: Nase usluge se prilagodavaju u odnosu na rast vaseg biznisa.
Dobijate tacno ono §to vam u ovom trenutku razvoja treba.

e Strucnost i iskustvo: Imamo iskusan tim strucnjaka koji pruza podrsku i reSava svaku
vasu dilemu.

e Visoka vrednost za ulozeni novac: Omoguc¢avamo vam ustedu i bolje rezultate.

Sta nudimo:

Virtuelnog asistenta

Virtueni asistent je osoba koja koja vam pruza administrativnu i organizacionu podrsku
online. Ona nije u istoj prostoriji sa vama, ve¢ koristi alate koje vam omogucavaju zajednicki
rad na daljinu.

U odnosu na potrebe vaseg biznisa biramo najkompatibilnijeg asistenta i pomazemo vam
oko uvodenja u posao. Ubrzo mozete imati osobu koja vam je “desna ruka” u zavrSavanju
poslova koji se stalno ponavljaju i koji oduzimaju puno vremena. Nasi asistenti su ve¢
obuceni za online rad i mogu da vam pomognu da se jos bolje organizujete u poslu.

Uvek imamo viSe asistenata na raspolaganju tako da ne morate da brinete o tome Sta ako
asistent ode na odmor, razboli se ili jednostavno odluci da promeni karijeru. Tu smo da vam
cuvamo leda.

Prosecan radnik u kancelariji provede 8 sati, a efektivho radi neSto manje od 3 sata. Mi
naplac¢ujemo samo efektivne sate koji se precizno mere. Tako za 3 sata virtuelni asistent
prakti¢no uradi posao ¢oveka koji provede celo radno vreme u kancelariji, a usteda u novcu i




vremenu za vas je ogromna. | nasi asistenti piju kafe i idu na pauzu za rucak, ali u svoje
slobodno vreme.

Jednom mesecno sprovodimo sa vama razmenu feedback-a zato da bismo na vreme uocili
probleme i prilagodili se pre nego $to situacija eskalira. Tu smo i da eventualno adaptiramo
usluge u odnosu na to kako se i potrebe vaseg biznisa menjaju.

Kada angazujete asistenta nema komplikovane papirologije, zaposljavanja, pla¢anja
doprinosa i ostalih peripetija. U odnosu na asistenta nemate nikakve druge obaveze osim da
platite uslugu bez bilo kakvih dodatnih troskova.

Nasi asistenti su potpisali ugovor o poverljivosti podataka, tako da ne morate da brinete da
¢e neko zloupotrebiti podatke sa kojima raspolaze.

Knjigovodstvo

Prema zakonskoj obavezi svaki preduzetnik duzan je da poseduje licenciranog knjigovodu.
InCentar vam pruza resenje i za ovu brigu uz svoj profesionalni tim koji za vas obavlja sve
Sto je neophodno jednom preduzetniku za uspesno vodenje poslovanja.

Knjigovoda pazljivo prati sve finansijske transakcije vaseg poslovanja, ukljucujuci prihode,
troskove, placanja dobavljacima i druge finansijske aktivnosti. Precizna evidencija pomaze u
izbegavanju gresaka i olaksava pripremu finansijskih izvestaja.

Osoba ovakvih kvaliteta klju¢na je za pravilno podnosenje poreskih prijava i izveStaja u
skladu sa zakonom ali vam isto tako mozZe pruziti savete o tome kako da optimizujete svoje
poreske obaveze, iskoristite zakonske olaksice i smanijite troskove poreza.

Razumemo da vodenje svog biznisa moze da bude izazovno i zato je nas tim tu za vas u
svakom momentu. U trenucima kada su vam potrebni saveti o strategijama rasta, planiranju

budzeta, upravljanju gotovinom i optimizaciji troskova, racunajte na nas!

Stru¢no misljenje profesionalnog knjigovode moze biti od neprocenjive vrednosti za vas
dugorocni uspeh.

Sediste firme - virtuelna kancelarija

Virtuelna kancelarija pruza preduzetnicima mnoge prednosti koje podrzavaju efikasnost,
prilagodljivost i ekonomi¢nost u poslovanju.

Ukoliko ja vas biznis pretezno online orjentisan, nemate potrebu za tradicionalnim
kancelarijama i izlaganju nepotrebnim troSkovima zakupa prostora, nudimo vam virtuelnu
kancelariju kao najbolje resenje.
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Sediste vase firme bilo bi na adresi u samom centru grada - Cara Lazara 5. O Vasoj pristigloj
posti brine nas tim koji vas redovno obavestava o prijemu iste, uredno je skladisti, skenira i
elektronski Salje vama.

Dodatno osiguranje i opravdnost dobrobiti ovakve usluge pruza ugovor koji Vasa firma
potpisuje sa nama u redovnim rokovima.

Zahvaljujudi virtuelnoj kancelariji uspecete da minimizujete dodatne troskove poput zakupa
prostora, komunalija, odrzavanja i opremanja kancelarije i slicno.

PAKETI
VIRTU POCETAK
Ovaj paket je namenjen preduzetnicima koji su u ranoj fazi razvoja svog biznisa.

Adresa sedista firme, registacija firme po potrebi, prijem i obrada poste (skeniranje,
sortiranje i slanje pristigle poste).
Knjigovodstvene usluge

Licencirana agencija za pruzanje knjigovodstvenih usluga

e Knjizenje izvoda, ulaznih i izlaznih fakura, knjizenje izlaznih i ino faktura i knjizenje
pazara, knjizenje dinarske /devizne blagajne, knjizenje dinarske/devizne kartice

e Obracuni zarada, obracun poreza za zakup, obrac¢uni ugovora o delu i autorskom
delu, obrac¢un PDV prijave (ako je firma u sistemu PDV-a to povecava cenu usluge),
usaglasavanje stanja kupaca i dobavljaca

e Izrada vanrednih i redovnih finasijskih izvestaja (dodatno se naplaéuje po zahtevu
klijenta), komunikacija sa poreskim i drugim nadleznim institucijama.

*Napomena - knjigovostvene usluge se realizuju u potpunosti online uz dobijanje li¢nog
referenta

e Pravno savetovanje

Konsultacije sa pravnikom u vezi sa poslovanjem kao i za odnosima sa klijentima. Pravno
savetovanje se moze realizovati online ili uzivo u zavisnosti od potrebe klijenta.

*Napomena - Pravno savetovanje ne podrazumeva izradu ugovora i drugih pravih akta.
e Sala za sastanke 10 sati mesec¢no

U okviru postojeceg paketa na raspolaganju je i sala za sastanke uz vremensko ogranicenje
od 10 sati mesecno. Sala se nalazi na lokaciji sediste firme Cara Lazara 5, uSuskana u
samom centru grada. Rezervacije sala mogu se obaviti online putem email forme ili pozivom
na broj 011 328 12 09.
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e Virtuelna asistencija 2 sata dnevno/ 10 nedeljno/ 40 sati mesecno/

e Obrada dokumentacije i administrativni poslovi - sortiranje fajlova, pisanje izvestaja,
izrada prezentacija, priprema dokumentacije, vodenje raznih evidencija

e Odgovori na mejlove i upite, komunikacija sa klijentima i saradnicima, zakazivanje
sastanaka

e Odrzavanje drustvenih mreza- Objavljivanje unapred pripremljenog sadrzaja i
koordinacija marketing tima, komunikacija sa zajednicom na drustvenim mrezama

CENA USLUGE: 740€

VIRTU RAZVOJ
Ovaj paket je namenjen preduzetnicima koji su usli u fazu brzog razvoja.

Adresa sedista firme, registacija firme po potrebi, prijem i obrada poste (skeniranje,
sortiranje i slanje pristigle poste).
Knjigovodstvene usluge

Licencirana agencija za pruzanje knjigovodstvenih usluga

e Knijizenje izvoda, ulaznih i izlaznih fakura, knjizenje izlaznih i ino faktura i knjizenje
pazara, knjizenje dinarske /devizne blagajne, knjizenje dinarske/devizne kartice

e Obracuni zarada, obracun poreza za zakup, obracuni ugovora o delu i autorskom
delu, obrac¢un PDV prijave (ako je firma u sistemu PDV-a to povecava cenu usluge),
usaglasavanje stanja kupaca i dobavljaca

e Izrada vanrednih i redovnih finasijskih izvestaja (dodatno se naplaéuje po zahtevu
klijenta), komunikacija sa poreskim i drugim nadleznim institucijama.

*Napomena - knjigovostvene usluge se realizuju u potpunosti online uz dobijanje li¢nog
referenta

e Pravno savetovanje

Konsultacije sa pravnikom u vezi sa poslovanjem kao i za odnosima sa klijentima. Pravno
savetovanje se moze realizovati online ili uzivo u zavisnosti od potrebe klijenta.

*Napomena - Pravno savetovanje ne podrazumeva izradu ugovora i drugih pravih akta.
e Sala za sastanke 20 sati mesecno

U okviru postojeceg paketa na raspolaganju je i sala za sastanke uz vremensko ogranicenje
od 20 sati mesec¢no. Sala se nalazi na lokaciji sediste firme Cara Lazara 5, uSuskana u
samom centru grada. Rezervacije sala mogu se obaviti online putem email forme ili pozivom
na broj 011 328 12 09.




e Virtuelna asistencija 3 sata dnevno/ 15 nedeljno/ 60 sati mesecno/

e Obrada dokumentacije i administrativni poslovi - sortiranje fajlova, pisanje izvestaja,
izrada prezentacija, priprema dokumentacije, vodenje raznih evidencija

e Odgovori na mejlove i upite, komunikacija sa klijentima i saradnicima, zakazivanje
sastanaka

e Odrzavanje drustvenih mreza- Objavljivanje unapred pripremljenog sadrzaja i
koordinacija marketing tima, komunikacija sa zajednicom na drustvenim mrezama

e Jednostavna administracija sajta- objave blogova, izmene teksta na stranicama,
postavljanje linkova i provera funkcionalnosti sajta

e Vodenje kalendara klju¢nih ljudi u firmi, koordinacija tima, zakazivanje sastanaka
unutar firme i priprema dokumentacije, agende itd...

CENA USLUGE: 1,100€

VIRTU E-COMMERCE
Ovaj paket je namenjen preduzetnicima koji se bave online prodajom.

Adresa sedista firme, registacija firme po potrebi, prijem i obrada poste (skeniranje,
sortiranje i slanje pristigle poste).
Knjigovodstvene usluge

Licencirana agencija za pruzanje knjigovodstvenih usluga

e Knijizenje izvoda, ulaznih i izlaznih fakura, knjizenje izlaznih i ino faktura i knjizenje
pazara, knjizenje dinarske /devizne blagajne, knjizenje dinarske/devizne kartice

e Obracuni zarada, obracun poreza za zakup, obrac¢uni ugovora o delu i autorskom
delu, obrac¢un PDV prijave (ako je firma u sistemu PDV-a to povecava cenu usluge),
usaglasavanje stanja kupaca i dobavljaca

‘ e Izrada vanrednih i redovnih finasijskih izvestaja (dodatno se naplaéuje po zahtevu

a klijenta), komunikacija sa poreskim i drugim nadleznim institucijama.

e Robno knjigovodstvo- izrada prodajne kalkulacije, evidecnija robe u veleprodajnim i
maloprodajnim magacinima sa obracunaom kalkulacija, izrada izlaznih faktura,
uslaglasavanje popisa na mesec¢nom nivou (lager lista).

e Firme koje su sistemu PDV-a - evidencija izlazlih faktura na SEF-u , praéenje naplate
potrazivanja, evidencija i pracenje uplate pazara.

*Napomena - knjigovostvene usluge se realizuju u potpunosti online uz dobijanje licnog
referenta

e Pravno savetovanje




Konsultacije sa pravnikom u vezi sa poslovanjem kao i za odnosima sa klijentima. Pravno
savetovanje se moze realizovati online ili uzivo u zavisnosti od potrebe klijenta.

*Napomena - Pravno savetovanje ne podrazumeva izradu ugovora i drugih pravih akta.
e Sala za sastanke 10 sati mesec¢no

U okviru postojeceg paketa na raspolaganju je i sala za sastanke uz vremensko ogranicenje
od 10 sati mesecno. Sala se nalazi na lokaciji sediste firme Cara Lazara 5, uSuskana u
samom centru grada. Rezervacije sala mogu se obaviti online putem email forme ili pozivom
na broj 011 328 12 09.

Virtuelna asistencija 6 sati dnevno/ 30 nedeljno/ 120 mesecno

e Adminstracija online shop-a - postavljanje proizvoda na sajt ( Woocommerce,
Shopify) ili drustvene mreZe, opis proizvoda, postavljanje slika i svih vaznih
parametara
Procesuiranje porudzbina - koordinacija sa servisom za pakovanje i dostavu
Podrska klijentima - Redovni i azurni odgovori na upite, povrat i zamena proizvoda

e Izradaracuna za kupce

CENA USLUGE: 2,080€

Kako da nas angazujete

1. Zakazite online ili uzivo sastanak sa nasim timom na broj telefona 011/328-12-09 ili
ili upitom na mail office@incentar.org ili popunite ovaj jednostavno popunite upitnik
na nasem sajtu https://www.incentar.org/virtu-preduzetnik/

2. Zajedno sa vama ¢emo analizirati vase potrebe i definisati koji paket usluga vam
najvise odgovara

3. Potpisujemo ugovor

4. Upoznajemo vas sa asistentom i uvodimo ga u posao

5. Pruzamo vam podrsku i savetujemo vas kako da na najefikasniji i najbezbolniji nacin
delegirate poslove asistentu

Fokusirajte se na vodenje vaseg biznisa dok mi brinemo o administraciji i operativi.

Odaberite svoj paket sada!



https://www.incentar.org/virtu-preduzetnik/

